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Zapytanie ofertowe

l. Zamawiajacy

Bielskie Stowarzyszenie Artystyczne , Teatr Grodzki”
ul. Sempotowskiej 13, 43-300 Bielsko-Biata

NIP: 547-18-99-356

REGON: 072316856

KRS: 0000051764

Il. Opis przedmiotu zaméwienia

1. 1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug ksiegowych (wedtug kodu CPV 79211000-6
Ustugi ksiegowe; 79221000-9 Ustugi w zakresie doradztwa podatkowego) w ramach projektu pn.
,OWES subregionu potudniowego” wspédtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego przez Stowarzyszenie Bielskie Centrum
Przedsiebiorczo$ci (Zamawiajacy) w partnerstwie z Bielskim Stowarzyszeniem Artystycznym Teatr
Grodzki oraz Miastem Bielsko-Biata.

Ustugi swiadczone bedg dla Podmiotéw Ekonomii Spotecznej posiadajgcych siedzibe lub prawnie
zarejestrowany oddziat na terenie powiatow bielskiego, cieszyniskiego, zywieckiego oraz Miasta
Bielsko-Biata oraz podmiotéw uprawnionych do zaktadania spétdzielni socjalnej oséb prawnych.
Ustuga bedzie $wiadczona w okresie od wrzesnia 2015 do lipca 2018r. Zaktada sie udzielenie
doradztwa w wymiarze tgcznym 270 godzin.

Przez Podmioty Ekonomii Spotecznej (PES) rozumie sie spdtdzielnie pracy, spétdzielnie inwalidow i
niewidomych, organizacje pozarzgdowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003r. o pozytku publicznym i wolontariacie (Dz. U. z dnia 29 maja 2003r. z pdzn. zm.) ,
Centra Integracji Spotecznej, Kluby Integracji Spotecznej, Zaktady Aktywnosci Zawodowej, Warsztaty
Terapii Zajeciowe] (wedtug Szczegdtowego Opisu Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki).
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2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:

Ustugi ksiegowe powinny obejmowac doradztwo dla Podmiotéw Ekonomii Spotecznej w zakresie:

a) uaktualniania polityki rachunkowosci i planu kont w PES,

b) weryfikacji prowadzonej dokumentacji ksiegowej w PES,

c) przygotowania pism, wnioskow i wyjasnien do Urzedu Skarbowego, ZUS, JST itp.,

d) rozliczen podatkowych (PIT, VAT, CIT, podatek od nieruchomosci, inne optaty i podatki) ,
e) prowadzenia spraw kadrowych i rozliczania ptac,

f) przygotowania sprawozdan finansowych,

g) rachunkowym wyodrebnieniu dziatalnosci odptatnej i nieodptatnej,

h) rozliczania ksiegowego otrzymanych dotacji, zaciggnietych kredytéw lub pozyczek, windykacji
naleznosci.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamdwienia
podwykonawcom.

lll. Termin i miejsce wykonania zamoéwienia

1. Zamédwienie realizowane bedzie w 2015r., 2016r. 2017 i do lipca 2018r. Zamawiajacy planuje
rekrutacje ciggta PES majgcych zapotrzebowanie na Swiadczenie ustug ksiegowych.

2. Rozpoczecie s$Swiadczenia ustug ksiegowych planowane jest od dnia podpisania przez
Zamawiajgcego umowy o $wiadczenie ustug ksiegowych do korica lipca 2018r.

3. Ustugi prowadzone bedg w Biurze projektu w Bielsku-Biatej (ul. Sempotowskiej 13) lub w miejscu
dogodnym dla zgtaszajacego zapotrzebowanie tj. Podmiotu Ekonomii Spotecznej, na obszarze
realizacji projektu tj. powiatu bielskiego, cieszynskiego, zywieckiego oraz Miasta Bielsko-Biata.

4. Ustugi zrealizowane bedg w czasie i w miejscu wyznaczonym przez Zamawiajcego.

Zamoéwienie realizowane bedzie wedtug biezgcego zapotrzebowania.

5. Wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztdw dojazdu na miejsce realizacji ustugi ksiegowej.

6. Zleceniodawca planuje podpisanie umowy najpdzniej do dnia 31 lipca 2018 r.

5. ©
BiELsKIE CENTRUM x K
PRZEDSIEBIORCZ0OSC] q
| stowarzyszint

Bielsko-Biata

Fundusze < ) . .
2 Europejskie //:f/ S|q5k|e_ Pozytywna energia Unia Europejska

Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny




LIDER: STOWARZYSZENIE BIELSKIE CENTRUM PRZEDSIEBIORCZO§CI
ul. Cieszyriska 367 43-382 Bielsko-Biata
0 tel. 33 496 02 44 e-mail: owes@bcp.org.pl

. -
’ aKs[esj PARTNER: BIELSKIE STOWARZYSZENIE ARTYSTYCZNE TEATR GRODZKI
ul. Sempotowskiej 13 43-300 Bielsko-Biata

tel. 693 887 115 e-mail: owes@teatrgrodzki.pl
0 W E S PARTNER: MIASTO BIELSKO-BIALA - OWES
O<¢rodek Wspare ia pl. Opatrznoéci Boiej 18 43-300 Bielsko-Biata
Ekonomii Spotecznej www.owes.bcp.org.pl tel. 33 497 07 90 e-mail: owes@bielsko-biala.pl

IV. Warunki udziatu
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania ustug bedacych przedmiotem zamowienia lub beda
dysponowac¢ osobami, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamodwienia, w szczegdlnosci
dysponowaniem o0sd6b posiadajgcych uprawnienia do wykonania przedmiotu zamodwienia tj.
uprawnienia do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,

b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie w Swiadczeniu ustug w zakresie przedmiotu
zamodwienia dla PES. Wymagane jest wykazanie w okresie ostatnich 2 lat prowadzenie ksiegowosci
dla minimum 10 PES w tym minimum 2 spoétdzielni socjalnych (prowadzenie ksiegowosci min. w
okresie 3 miesiecy). Doswiadczenie nalezy udokumentowa¢ odpowiednim oswiadczeniem wg zat . 3

Niespetnienie chociazby jednego z wymienionych wyzej warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

3. Kryteria oceny warunkdéw udziatu w postepowaniu:

a) Zamawiajgcy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktérych mowa w pkt 1 na podstawie
ztozonego wraz z ofertg oswiadczenia o spetnianiu warunkdow udziatu w postepowaniu, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 2 oraz na podstawie ztozonych wraz z ofertg dokumentéw zgdanych przez
Zamawiajgcego, o ktérych mowa w rozdziale V, potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw.

4. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie: ,spetnia” -
,hie spetnia”

V. Wymagane dokumenty

1. Wypetniony Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1) podpisany przez osobe/osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy.

2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w rozdziale IV wg
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego - podpisane przez osobe/osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

4. Poswiadczone przez Wykonawce kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie
kierunkowe osdb, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia.

5. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej (jesli dotyczy). Zamawiajgcy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce
kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

6. Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy
w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego (jesli dotyczy).
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VI. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatgczonym do zapytania ofertowego (jako
zatgcznik nr 1) . Oferta powinna:

- zawierac petng nazwe oferenta,

- zawierac¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, adres e-mail, NIP, REGON, numer KRS lub
numer innego witasciwego dla Wykonawcy rejestru,

- by¢ sporzadzona w jezyku polskim,
- tre$¢ oferty musi odpowiadad tresci zapytania ofertowego, inaczej oferta zostanie odrzucona,

- zawierac cene oferty przedstawione] jako cena brutto, ktéra zawiera podatek VAT obliczony przez
oferenta zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Cena uwzglednia wykonanie wszystkich prac i
czynnosci oraz zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamodwienia Swiadczonego przez okres i
na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie. Cena jest wyrazona w PLN tj. z doktadnoscig do dwdéch
miejsc po przecinku,

- zawieraé aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej,

- zawierad zataczniki dofaczone do oferty (wg wzoréw podanych przez Zamawiajgcego) .
2. Zamawiajgcy bedzie rozpatrywat tylko te oferty, ktére beda zawieraty wszystkie zatgczniki.
3. Termin zwigzania ofertg: 6 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

4. Oferta musi byé podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie
prawnym w imieniu oferenta, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opisany pieczgtkami
imiennymi. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesSciowych.

6. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

7. Oferty ztozone po terminie nie bedga rozpatrywane.

8. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofaé swojg oferte.

- Powiadomienie o wprowadzeniu zmian powinno zostac ztozone w sposdb i w formie przewidzianej
W niniejszym zapytaniu ofertowym dla ztozenia oferty, z dopiskiem ,, ZMIANA OFERTY” .

- Wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie os$wiadczenia podpisanego przez osobe/osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy z dopiskiem ,WYCOFANIE OFERTY”

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia wszystkich ofert, bez dokonania wyboru
ktdrejkolwiek z nich, gdy zadna ze ztozonych ofert nie bedzie odpowiadaé¢ warunkom okreslonym
przez Zamawiajacego.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania. O tym fakcie poinformowani
zostang wszyscy Oferenci.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ sprawdzenia oferentow.
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VII. Odrzucenie oferty
Z postepowania zostaje odrzucona oferta:

- jezeli oferent nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym,

- jezeli oferent nie ztozyt wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert badz ich uzupetnien w
wyznaczonym terminie,

- jezeli oferta nie jest zgodna z trescig zapytania ofertowego,

- jezeli w stosunku do oferenta otwarto postepowanie likwidacyjne lub ogtoszono upadtosé,
- jezeli oferta zostata ztozona po terminie,

- w przypadku przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych,

- w przypadku razacej réznicy kosztéw oferowanych a srednig rynkows,

Oferty odrzucone nie bedg rozpatrywane.

VIII. Miejsce i termin skfadania ofert
1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 23 wrzes$nia 2015 r. do godziny 10.00:

- osobiscie w Biurze Zamawiajgcego (adres: ul. Sempotowskiej 13, 43-300 Bielsko-Biata), — oryginat
dokumentdow badz kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy;

- drogg pocztowa (Biuro Zamawiajagcego - adres: ul. Sempotowskiej 13, 43-300 Bielsko-Biata z
dopiskiem ,Zapytanie ofertowe OWES/2015/ksiegowe”) — oryginat dokumentéw badz kopia
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy;

- drogg emailowg (podpisane skany dokumentéw nalezy przesta¢ na adres owes@teatrgrodzki.pl)

Liczy sie data wptywu.

IX. Ocena ofert
1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
a) cena ustugi ksiegowej max. 100 punktow.

Oferta z najnizszg ceng ustugi ksiegowej otrzymuje 100 punktéw. Oferta z wyzszg ceng otrzyma
proporcjonalnie mniej punktow.

Liczba punktéw bedzie liczona wg wzoru:
Pn (C) = Cmin/Cn x Max (C)
Pn (C) — liczba punktdow jakie otrzyma oferta ,,n” za kryterium ,cena ustugi ksiegowej”
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Cmin — najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nie odrzuconych ofert
Cn — cena oferty ,n”

Max (C) - maksymalna ilo$¢ punktéow jakie moze otrzymac oferta za kryterium ”cena ustugi
ksiegowej”, tj. 100 punktéw.

4. Wybrana zostanie oferta, ktdra otrzyma najwyzszg liczbg punktdow.

5. Ocena punktowa bedzie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

6. Wykonawca moze zdoby¢é maksymalnie 100 pkt.

X. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajacy bedzie rozpatrywat tylko te oferty, ktére bedg zawieraty wszystkie zatgczniki.

2. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

XI. Dodatkowe informacje

1. Zapytanie ma charakter poréwnania ofert i nie stanowi zobowigzania do podpisania umowy.
2. Ptatnikiem bedzie:

Bielskie Stowarzyszenie Artystyczne , Teatr Grodzki”

ul. Sempotowskiej 13, 43-300 Bielsko-Biata

NIP: 547-18-99-356

REGON: 072316856

KRS: 0000051764

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed
uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmian lub uzupetnieniu tresci
zapytania ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert, jak
rowniez zostanie opublikowana na stronie Zamawiajgcego.

Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego bedg wymagaty zmiany
tresci ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w
ofercie.

4. Zamawiajgcy i Wykonawca porozumiewajg sie w formie pisemnej oraz za pomocy poczty
elektronicznej lub telefonicznie.

5. Dodatkowych informacji udziela Paulina Biatek pod numerem telefonu 693 754 477.
lub pod adresem email: animator@teatrgrodzki.pl

XIl. Zatgczniki

1. Formularz ofertowy — Zatgcznik Nr 1.

2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - Zatgcznik Nr 2.

3. Doswiadczenie oferenta - rejestr umow na Swiadczenie ustug ksiegowych w podmiotach ekonomii
spotecznej - Zatgcznik Nr 3.
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Zatgcznik Nr 1

FORMULARZ OFERTOWY W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

na wykonanie ustug ksiegowych dla PES w ramach realizacji projektu

"OWES subregionu potudniowego"

Dane dotyczgce Wykonawcy

Zobowigzania wykonawcy:

1. Zobowigzuje sie wykonac przedmiot zamowienia ogétem za kwote:

. CENANEHLO - e, z,

b. podatek VAT - ..... % - e, zt,

C. cenabrutto -......ccooeeviiiiiiiiiiiiiiieeeeeens zt,

Lo T (o 1Y VT T L= o< = I o VL 4 (o NPT zt,

2. Zobowiazuje sie wykonac¢ przedmiot umowy w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym.

3. Uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres 30 dni.
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LIDER: STOWARZYSZENIE BIELSKIE CENTRUM PRZEDSIEBIORCZOSCI

_ : ul. Cieszyriska 367 43-382 Bielsko-Biata
0 0 : 2 tel. 33 496 02 44 e-mail: owes@bcp.org.pl
U : aKS[eS] PARTNER: BIELSKIE STOWARZYSZENIE ARTYSTYCZNE TEATR GRODZKI
ul. Sempotowskiej 13 43-300 Bielsko-Biata
¢ : tel. 693 887 115 e-mail: owes@teatrgrodzki.pl
O W E S ! PARTNER: MIASTO BIELSKO-BIALA - OWES
O<¢rodek Wspare ia pl. Opatrznoéci Boiej 18 43-300 Bielsko-Biata
Ekonomii Spotecznej www.owes.bcp.org.pl tel. 33 497 07 90 e-mail: owes@bielsko-biala.pl
Zat. nr 2
OSWIADCZENIA
1. Nazwa Oferenta:...cininieece e e
2. Adres Oferenta.....cvivirireicece et e e
3. Numer telefonu:.....ccccccoviiiieiiniiieiciniieenn, i FaKSU cvreecc
4. Adres strony iNterNEtOWE]: ....ccce e ci ittt e s
5. NIP:

Oswiadczam, ze akceptuje:

1. Zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami;

Oswiadczam, ze zgodnie z wymogami:

1. Jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami
ustawowymi;

2. Posiadam uprawnienia niezbedne do wykonania przedmiotowego zamdwienia;

3. Dysponuje niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, a takze potencjatem ekonomicznym i
technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonania danego zamdwienia;

4. Znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia;

Nie podlegam wykluczeniu z postepowania.

6. Nie otwarto wobec mojej firmy likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci.

o

(podpisy oséb uprawnionych do sktadania oswiadczenn woli w imieniu Oferenta)
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1T\ ul. Cieszyriska 367 43-382 Bielsko-Biata
0 & N tel. 33 496 02 44 e-mail: owes@bcp.org.pl
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2 ;‘ ) | { ul. Sempotowskiej 13 43-300 Bielsko-Biata

4 Y _ 3 tel. 693 887 115 e-mail: owes@teatrgrodzki.pl
0 W E S N\~ PARTNER: MIASTO BIELSKO-BIALA - OWES
O<rodek Wspare ia pl. Opatrznoéci Boiej 18 43-300 Bielsko-Biata
Ekonowmii Spotecznej www.owes.bcp.org.pl tel. 33 497 07 90 e-mail: owes@bielsko-biala.pl
Zat.nr3

DOSWIADCZENIE OFERENTA

REJESTR UMOW NA SWIADCZENIE UStUG KSIEGOWYCH W PODMIOTACH EKONOMII SPOLECZNEJ
| SPOLDZIELNIACH SOCJALNYCH

PROWADZONYCH PRZEZ .....ccveeereeeeererieree e (nazwa Oferenta)

LP NAZWA PES/SPS OD KIEDY UMOWA DO KIEDY UMOWA
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(podpisy oséb uprawnionych do sktadania oswiadczenn woli w imieniu Oferenta)
(w przypadku, gdy Oferent posiada wieksze doswiadczenie, nalezy wydrukowac¢ wiekszg ilos¢ zat. nr 3)
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